
 

職種 期限付助手【契約】 

勤務地 

（雇入れ直後） 

東京家政大学 板橋キャンパス 東京都板橋区加賀 1-18-1（車・バイク通勤不可） 

（変更の範囲） 無 

交通アクセス 

《板橋キャンパス》 

JR 埼京線「十条駅」より徒歩 5 分、都営三田線「新板橋駅」より徒歩 12分、 

 JR 京浜東北線「東十条駅」より徒歩 13 分 

所属 短期大学部栄養科 

業務内容 

（雇入れ直後）授業の準備・補助・後片付け、実習室・準備室等の管理業務、授業での材

料等の発注・納品・会計の管理等 

（変更の範囲） 無 

採用人数 １名 

契約期間 

2024 年 10 月 1 日 ～ 2027 年 3 月 31 日 

契約の更新 有（学園規程により判断する） 

更新上限 有（通算契約期間の上限 5 年） 

基本給月額 
 大学卒 176,000 円 

※２年目以降、毎年 3,000 円昇給。 

勤務時間・曜

日 

実労働 1 週間 原則 40時間（休憩時間は含まない） 

平日：9 時～17 時（休憩時間：60 分 実労働 7 時間）  

土曜：9 時～13 時（休憩時間：30 分 実労働 3.5 時間） 

※時間割を基に 1週間の実労働時間が 38.5 時間～40 時間になるように調整し 

ながらの勤務となります。 

資格・経験 大卒以上の方 資格・経験不問、ただし PC基礎操作必須（Word、Excel 入力程度） 

休日・休暇 
日曜日、祝日、夏季一斉休暇、年末年始 

※行事等により休日祝日出勤あり 

待遇 

 ◇交通費規程支給月額（上限 55,000 円） 

 ◇社会保険あり（私学共済、雇用保険、労災保険） 

 ◇有給休暇制度あり 

備考 

提出書類：履歴書（市販の履歴書で可。3 カ月以内に撮影した正面・脱帽・上半身・無背

景の写真を貼付）、最終学校の卒業証明書、最終学校の成績証明書の 3 点 

応募締め切り：2024 年 8月 1 日必着 

※提出された書類については、返却しないことをご了承ください。 

応募先等 

【問合せ先】栄養科長 土屋京子 E-mail：tsuchiya@tokyo-kasei.ac.jp 

  東京家政大学教育支援センター学修支援課 栄養科事務 電話：03-3961-2240 

 【書類提出先】〒173-8602 東京都板橋区加賀 1-18-1 東京家政大学  土屋京子 宛 
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